
 

Zarządzenie nr 18/2023/2024 

Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Tadeusza Kościuszki w Szadku 

z dnia 06.03.2024 r. 

w sprawie wprowadzenia „Procedury przydziału wychowanków do grup 

przedszkolnych” 

 

 

 

Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 

1672, 1718 i 2005) 

• Rozporządzenie MEN z dnia 28 lutego 2019 roku w sprawie szczegółowej organizacji 

publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2736) 

§ 1 

Wprowadza się „Procedurę przydziału wychowanków do grup przedszkolnych” 

stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=26-02-2024&qindid=4186&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2023&qpnr=900&qppozycja=900
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https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=26-02-2024&qindid=4186&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2023&qpnr=2005&qppozycja=2005


 

PROCEDURA PRZYDZIAŁU WYCHOWANKÓW DO GRUP 

PRZEDSZKOLNYCH 

Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 

1672, 1718 i 2005) 

• Rozporządzenie MEN z dnia 28 lutego 2019 roku w sprawie szczegółowej organizacji 

publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2736) 

Cel procedury: 

• Stwarzanie optymalnych warunków organizacyjnych. 

• Zapewnienie dzieciom bezpieczeństwa w czasie pobytu w przedszkolu. 

Dokument reguluje zasady przydziału dzieci do poszczególnych grup przedszkolnych po 

zakończeniu postępowania rekrutacyjnego, w naborze na wolne miejsca w trakcie roku 

szkolnego oraz zasady łączenia grup przedszkolnych. 

1. Organizacja grup przedszkolnych uzależniona jest od: 

a) Liczby grup zatwierdzonych przez organ prowadzący. 

b) Liczby miejsc w przedszkolu. 

c) Liczby miejsc w konkretnej grupie wiekowej. 

d) Liczby i wieku dzieci nowo przyjętych. 

e) Liczby dzieci kontynuujących edukację przedszkolną. 

2. Kryterium przydziału do danej grupy jest data urodzenia dziecka. 

a) Jeżeli po dokonaniu naboru nie można zorganizować grup jednorodnych wiekowo, 

dzieci są łączone w grupy zbliżone wiekowo (3-4,4-5,5-6-latki). 

b) W związku z powyższym w każdym kolejnym roku szkolnym może ulec zmiana 

wychowawcy/grupy wiekowej dziecka obecnie uczęszczającego do oddziału 

przedszkolnego. 

 

3. Przydziału do grupy dokonuje się zaczynając od dzieci 6-letnich, realizujących obowiązek 

rocznego przygotowania przedszkolnego.  

a) w przypadku mniejszej liczby dzieci 6-letnich (mniej niż 25) wówczas najstarsze 

dzieci 5-letnie uzupełniają ten oddział, 

b) w przypadku większej liczby dzieci 6-letnich (powyżej 25) powodującej konieczność 

utworzenia więcej niż jednej grupy dzieci realizujących obowiązek rocznego 
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przygotowania przedszkolnego istnieje możliwość proporcjonalnego uzupełnienia 

oddziałów dziećmi 5-letnimi, 

c) w przypadku utworzenia min. 2 grup jednorodnych wiekowo wprowadza się również 

kryterium równomiernego podziału na chłopcy/dziewczynki. 

4. Analogicznie postępuje się w stosunku do dzieci 5,4 i 3 letnich. 

5. W przypadku gdy kilkoro wychowanków ma tę samą datę urodzenia – do starszej grupy 

przechodzą dzieci wg kolejności alfabetycznej nazwisk (z wyjątkiem bliźniąt, których się nie 

rozdziela-wówczas Dyrektor decyduje o przydziale do starszej lub młodszej grupy wiekowej).  

6. Każdy nauczyciel pracujący w grupie mieszanej zobowiązany jest dobierać treści, metody i 

formy pracy kierując się zasadą indywidualizacji. 

7. W ciągu roku szkolnego istnieje możliwość czasowego łączenia oddziałów (w celu 

zapewnienia dzieciom właściwej opieki) w sytuacjach: 

a) choroby, urlopu nauczyciela, 

b) licznej absencji dzieci, 

c) w czasie schodzenia i rozchodzenia dzieci, 

d) w okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie, wakacje, okresy przedświąteczne, wysoka 

zachorowalność dzieci, tzw. długie weekendy), 

e) innej nieprzewidzianej sytuacji. 

8. Oddział łączony nie może liczyć więcej niż 25 dzieci. 

9. Listy dzieci z podziałem na grupy udostępniane są rodzicom do dnia 31 sierpnia każdego 

roku. 

 

Procedura opracowana przez nauczycieli edukacji przedszkolnej: 

1. p. Karina Król 

2. p. Krystyna Florczak 

3. p. Aleksandra Światkowska 

4. p. Ewelina Kolasińska 

5. p. Małgorzata Witkowska 
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